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Edital de Seleção para Estágio Extracurricular no Hospital Infantil Francisco de Assis – 

AQUIDABAN E SUMARÉ 

O Núcleo de Ensino e Desenvolvimento (NED), do Hospital Infantil Francisco de Assis 

(HIFA), torna pública a abertura do processo seletivo para o preenchimento de 76 (setenta e 

seis) vagas de estágio extracurricular não remunerado na Unidade Aquidaban e Sumaré. As 

vagas são distribuídas entre diferentes setores, cada um com um número específico de vagas, 

conforme detalhado no Apêndice A. Este estágio terá duração de 5 (cinco) meses, com carga 

horária de 6 (seis) horas diárias, compreendendo o período de 10/03/2025 (dez de março de 

dois mil e vinte e cinco) a 10/08/2025 (dez de agosto de dois mil e vinte e cinco), com 

possibilidade de prorrogação por igual período (mais cinco meses). 

1 INSCRIÇÕES 

1.1 As inscrições serão realizadas no período de 26/02/2025 a 03/03/2025, até as 23 

horas (onze horas), prazo que, em hipótese alguma, será prorrogado. As 

inscrições deverão ser feitas exclusivamente por e-mail, com o envio dos 

documentos descritos no item 2, em formato PDF, para o seguinte endereço de e-

mail: ned@hifa.org.br.  

1.2 Para realizar a inscrição, os candidatos devem apresentar os seguintes documentos 

em um único arquivo em formato PDF (documentos unificados): 

 Formulário de inscrição devidamente preenchido (Apêndice B); 

 Cópia dos documentos: 

 RG e CPF; 

 Declaração de matrícula atualizada da faculdade de medicina; 

 Documento/Declaração que conste o Coeficiente de Rendimento (CR); 

 Currículo Lattes atualizado. 

 Certificado de comprovação dos Critérios de Avaliação do currículo (tópico 5) 
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1.3 No ato da inscrição o estagiário deverá selecionar três setores de interesse no 

formulário e, em seguida, classificá-los em ordem de prioridade. A primeira 

opção representará a sua preferência principal, enquanto a segunda e a terceira 

opções servirão como alternativas, caso o estagiário não seja classificado na 

primeira opção. Exemplo: um determinado estagiário seleciona Clínica 

Maternidade (1° opção), PAI/PS (2° opção) e Clínica G.O (clínica) (3° opção). Se 

pelos critérios de pontuação e número de vagas disponíveis o estagiário não for 

classificado na primeira opção, ele ainda tem chance de ser classificado e 

convocado, na segunda ou terceira opção. Conforme exemplifica a Figura 1. 

 

Figura 1- Exemplo de seleção de setores para realização de estágio 

 

 

1.4 Somente serão aceitos documentos devidamente preenchidos, assinados e no formato 

PDF.  
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1.5 Somente serão consideradas inscrições enviadas ao endereço de e-mail: 

ned@hifa.org.br.  

1.6 Após a inscrição, será proibido anexar qualquer documento. O último e-mail enviado 

será o considerado para inscrição.  

1.7 Toda comunicação com o inscrito será realizada pelo e-mail utilizado na inscrição, 

inclusive o envio da comprovação de inscrição e resultado da classificação.  

 

2 PÚBLICO-ALVO 

Estagiários regularmente matriculados no curso de Medicina, cursando entre o 7º (sétimo) ao 

11º (décimo primeiro) período. Para os estagiários que estiverem matriculados em disciplinas 

de dois períodos consecutivos (repetência ou dependência), será considerado o período 

inferior, logo, caso o discente esteja cursando disciplinas de 6º (sexto) e/ou 7º (sétimos) 

período, será considerado o 6º (sexto) período e não será autorizada a inscrição nem 

participação no processo seletivo. Não será permitida, sob nenhuma hipótese, a inscrição de 

estagiários cursando qualquer outro período diferente ao requerido pelo edital. 

 

2 VAGAS OFERECIDAS: 

 

 Serão convocados os estagiários conforme o quantitativo de vagas imediatas para 

cada setor; 

 Lista de espera de até sete candidatos para casos de desistência; 

A Coordenação deste processo seletivo reserva-se ao direito de: 

 Interromper as inscrições, após alcançar o limite máximo de participação estipulado 

acima; 

 Não preencher o total de vagas oferecidos. 

 

4  DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

Os estagiários selecionados terão as seguintes responsabilidades: 

 

HOSPITAL SETORES Atribuições do estagiário 
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Sumaré 

Maternidade (alojamento 

alto risco e risco habitual) 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Suporte a amamentação; Suporte 

para garantir hora ouro e contato do RN 

com a mãe; Participar de discussões de 

casos clínicos com a equipe; Auxiliar nas 

atividades administrativas pertinentes à 

rotina da unidade; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

UTIN/UTIP 

Acompanhar a assistência aos pacientes; 

Observar atendimentos e procedimentos 

médicos; 

Participar de discussões de casos clínicos 

com a equipe; 

Executar atividades administrativas 

pertinentes à rotina da unidade; 

Auxílio no preenchimento e revisão dos 

protocolos. 

UCINCO/UCINCA/Berçário 

Acompanhar a assistência aos pacientes; 

Observar atendimentos e procedimentos 

médicos; 

Participar de discussões de casos clínicos 

com a equipe; 

Executar atividades administrativas 

pertinentes à rotina da unidade; 

Auxílio no preenchimento e revisão dos 

protocolos. 

Clinica GO 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Suporte na execução da Hora 

ouro; Auxiliar nos atendimentos 

ambulatoriais; Participar de discussões de 
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casos clínicos com a equipe; Executar 

atividades administrativas pertinentes à 

rotina da unidade; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

UTI 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Auxiliar nos cuidados; Participar 

de discussões de casos clínicos com a 

equipe; Auxiliar nas atividades 

administrativas pertinentes à rotina da 

unidade; Auxílio no preenchimento e 

revisão dos protocolos. 

Centro Cirúrgico 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Suporte na execução da Hora 

ouro; Participar de discussões de casos 

clínicos com a equipe; Auxiliar nas 

atividades administrativas pertinentes à 

rotina da unidade; Auxiliar no 

preenchimento e revisão de protocolos.  

PSO 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Auxiliar nos atendimentos 

ambulatoriais; Participar de discussões de 

casos clínicos com a equipe; Auxiliar nas 

atividades administrativas pertinentes à 

rotina da unidade; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

Aquidaban Enf. Clinica Adulto 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Realizar Anamnese e exame 

físico dos pacientes; Realizar coleta de 

história com o paciente e /ou seu 

acompanhante; Participar de discussões de 
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casos clínicos com a equipe; Auxiliar nas 

atividades administrativas pertinentes à 

rotina da unidade; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

UTI 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Auxiliar nas atividades 

administrativas pertinentes à rotina da 

unidade; Participar de discussões de casos 

clínicos com a equipe; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

C.C 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Realizar entrevistas dos paciente 

na admissão no centro cirúrgico; Auxiliar 

nas atividades administrativas pertinentes 

à rotina da unidade; Participar de 

discussões de casos clínicos com a equipe; 

Auxílio no preenchimento e revisão dos 

protocolos. 

PAI/PS 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Observar atendimentos e 

procedimentos médicos de PA e PS; 

Participar de discussões de casos clínicos 

com a equipe; Auxiliar nas atividades 

administrativas pertinentes à rotina da 

unidade; Auxílio no preenchimento e 

revisão dos protocolos 

Enf. PED Clinica 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Auxiliar nas orientações com 

risco de queda Auxiliar nas atividades 

administrativas pertinentes à rotina da 
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unidade; Participar de discussões de casos 

clínicos com a equipe; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

UTIP 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Auxiliar nas atividades 

administrativas pertinentes à rotina da 

unidade; Participar de discussões de casos 

clínicos com a equipe; Auxílio no 

preenchimento e revisão dos protocolos. 

Sala Vermelha 

Acompanhar e prestar assistência a 

paciente; Gerenciamento de protocolos; 

Participar de discussões de casos clínicos 

com a equipe; Preenchimento de checklist 

e documentos; Elaboração de documentos; 

Preparação de treinamentos e educação 

continuada. 

 

 

 

5 PROCESSO SELETIVO 

A seleção dos candidatos será realizada com base na análise de currículo e pontuação, conforme 

os critérios estabelecidos abaixo: 

Critérios de Avaliação do Currículo: 

 

Critério Pontuação 

Experiência prévia em estágios na área 

hospitalar 

Até 3 pontos (1 ponto por estágio, máximo de 

3 estágios) 

Participação em cursos, congressos ou 

eventos na área 

Até 2 pontos (1 ponto por participação 

evento) 

Monitorias acadêmicas em disciplinas 

correlatas e Participação em Ligas 

acadêmicas 

Até 2 pontos (1 ponto por monitoria) 

Produção científica (publicações, Até 2 pontos (1 ponto por produção) 
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apresentações) 

Cartas de recomendação Até 1 ponto (0,5 ponto por carta) 

 

6 CLASSIFICAÇÃO FINAL: 

Os candidatos serão classificados em ordem decrescente de pontuação. Em caso de empate, o 

critério de desempate será o maior número de estágios na área hospitalar, seguido pela 

participação em eventos na área hospitalar. O resultado será divulgado no dia 06/03/2025 (seis de 

março de dois mil e vinte e cinco) no site da instituição (https://hifa.org.br/). 

 

7 RECURSO 

O candidato poderá interpor recurso recurso quanto a classificação e pontuação.  

 

7.1 Para realização do recurso, o estagiário deverá encaminhar sua contestação, identificando-se 

e anexando sua justificativa e provas, ao NED, via correio eletrônico (ned@hifa.org.br) no 

período de 07/03/2025 (sete de março de dois mil e vinte e cinco) ao dia 08/03/2025 (oito de 

março de dois mil e vinte e cinco), até às 23:00 (vinte e três horas). Não serão considerados 

pedidos de recurso após este horário. 

 

7.2 A classificação dos candidatos, após recurso, será divulgada no dia 10/03/2025 (dez de março 

de dois mil e vinte e cinco) até às 18:00 (dezoito horas), no site da instituição 

(https://hifa.org.br/), com a listagem de classificação. 

 

7.3 É de responsabilidade exclusiva do candidato verificar se a documentação foi devidamente 

enviada e se os documentos estão corretos, sendo que, após o envio dos documentos 

comprobatórios, não será permitida a complementação, correção de dados ou de documentação, 

nem mesmo através de pedido de revisão e/ou recurso. 

 

7.4 Só serão aceitos recursos feitos dentro do prazo estabelecido no cronograma. 

 

8 CLASSIFICAÇÃO E MATRÍCULA 

Será considerado classificado e apto para exercer o estágio extracurricular os primeiros 
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colocados na lista de classificação, conforme número de vagas imediatas de cada setor, quanto 

a análise de currículo, seguindo critério de desempate o maior número de estágios na área 

hospitalar, seguido pela participação em eventos na área. A classificação final será publicada no 

site da instituição (https://hifa.org.br/), com a listagem de classificação, no dia 10/03/2025 (dez 

de março de 2025). 

 

9 CONVOCAÇÃO: 

Os estagiários selecionados serão convocados, via e-mail de inscrição, para uma reunião de 

admissão, sendo integrados quanto às regras e responsabilidades do estágio. A presença nesta 

reunião é obrigatória para garantir a vaga. A data para a Reunião de Admissão será divulgada via 

e-mail aos candidatos aprovados. 

 

10 RECLASSIFICAÇÃO 

Será realizado individualmente o contato por telefone e e-mail, conforme a lista de classificação. 

 

11 CERTIFICAÇÃO 

Ao término do estágio, os estagiários receberão um certificado de conclusão emitido pelo NED, 

no qual constarão a carga horária total e a descrição das atividades desenvolvidas.  

O certificado de conclusão do estágio será emitido somente após a finalização do período de 

estágio e o cumprimento integral de todas as condições estabelecidas. 

11.1 Requisitos para a emissão do certificado: 

 Cumprimento integral do período e da carga horária total do estágio; 

 Limite máximo de 10% de faltas justificadas; 

 Devolução do crachá de identificação. 

 

DISPOSIÇÕES FINAIS 

 O edital seguirá o cronograma conforme o Apêndice C 

mailto:ned@hifa.org.br
https://hifa.org.br/


 

 
Núcleo de Ensino e Desenvolvimento – Hospital Materno Infantil Francisco de Assis  

HIFA NED 

Telefone: (28) 2101 5699 

E-mail: ned@hifa.org.br 

 

 O estágio é de natureza não remunerada e extracurricular. 

 É responsabilidade do candidato providenciar o transporte e alimentação durante o período 

de estágio. 

 Casos omissos neste edital serão resolvidos pelo NED, em conjunto com a direção do 

Hospital Infantil Francisco de Assis. 

                                     

Dra. Raiana Maria Prúcoli Falsoni 

Coordenadora Geral do Núcleo de Ensino e Desenvolvimento - HIFA  
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Apêndice A 

  

HOSPITAL SETORES 
VAGAS 

IMEDIATAS 

CADASTRO 

DE RESERVA 

Sumaré 

Maternidade (alojamento alto 

risco e risco habitual) 

7 7 

Clinica GO 7 7 

UTI 2 2 

Centro Cirúrgico 7 7 

PSO 7 7 

Aquidaban 

Enf. Clinica Adulto 7 7 

UTI 2 2 

C.C 7 7 

PAI/PS 7 7 

Enf. PED Clinica 7 7 

UTIP 2 2 

Sala Vermelha 14 14 
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Apêndice B 

 

FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO 

 

CURSO:_________________________________________ PERÍODO:_________________________ 

INSTITUIÇÃO DE ENSINO:___________________________________________________________ 

NOME COMPLETO: _________________________________________________________________ 

 

 

 

SETORES DE INTERESSE PARA 

REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO:

SELECIONE SUAS OPÇÕES: 

 

1°_____________________________ 

 

2°_____________________________ 

 

3°_____________________________ 

 

  

HOSPITAL SETORES 

Sumaré 

Maternidade (alojamento alto risco e risco 

habitual) 

UTIN/UTIP 

UCINCO/UCINCA/Berçário 

Clinica GO 

UTI Sumaré 

Centro Cirúrgico 

PSO 

Aquidaban 

Enf. Clinica Adulto 

UTI Aquidaban 

C.C 

PAI/PS 

Enf. PED Clinica 

UTIP 

Sala Vermelha 
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Apêndice C 

 

CRONOGRAMA 

Período de inscrição 26/02/2025 a 03/03/2025 

Resultado Classificação 06/03/2025 

Período para interposição de recurso 07/03/2025 a 08/03/2025 

Resultado final  10/03 
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