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FRAMNCISCOD D ASSIS NUCLEO DE ENSINO E DESENVOLVIMENTO

Edital de Selecéo para Estagio Extracurricular no Hospital Infantil Francisco de Assis —
AQUIDABAN E SUMARE

O Nducleo de Ensino e Desenvolvimento (NED), do Hospital Infantil Francisco de Assis
(HIFA), torna publica a abertura do processo seletivo para o preenchimento de 76 (setenta e
seis) vagas de estagio extracurricular ndo remunerado na Unidade Aquidaban e Sumaré. As
vagas sdo distribuidas entre diferentes setores, cada um com um namero especifico de vagas,
conforme detalhado no Apéndice A. Este estagio tera duracdo de 5 (cinco) meses, com carga
horéria de 6 (seis) horas diarias, compreendendo o periodo de 10/03/2025 (dez de marco de
dois mil e vinte e cinco) a 10/08/2025 (dez de agosto de dois mil e vinte e cinco), com

possibilidade de prorrogacédo por igual periodo (mais cinco meses).

1 INSCRICOES

1.1 As inscricOes serdo realizadas no periodo de 26/02/2025 a 03/03/2025, até as 23
horas (onze horas), prazo que, em hipétese alguma, sera prorrogado. As
inscricbes deverdo ser feitas exclusivamente por e-mail, com o envio dos
documentos descritos no item 2, em formato PDF, para o seguinte endereco de e-

mail: ned@hifa.org.br.

1.2 Para realizar a inscricdo, os candidatos devem apresentar os seguintes documentos

em um Unico arguivo em formato PDF (documentos unificados):

» Formulario de inscricdo devidamente preenchido (Apéndice B);
» Copia dos documentos:
e RG e CPF,;
e Declaracdo de matricula atualizada da faculdade de medicina;
e Documento/Declaragéo que conste o Coeficiente de Rendimento (CR);
e Curriculo Lattes atualizado.

e Certificado de comprovacéo dos Critérios de Avaliacdo do curriculo (tépico 5)
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1.3 No ato da inscricéo o estagiario devera selecionar trés setores de interesse no
formulario e, em seguida, classifica-los em ordem de prioridade. A primeira
opcao representard a sua preferéncia principal, enquanto a segunda e a terceira
opcOes servirdo como alternativas, caso o estagiario ndo seja classificado na
primeira opcdo. Exemplo: um determinado estagiario seleciona Clinica
Maternidade (1° opcdo), PAI/PS (2° opc¢éo) e Clinica G.O (clinica) (3° op¢éo). Se
pelos critérios de pontuagdo e nimero de vagas disponiveis o estagiario ndo for
classificado na primeira opcdo, ele ainda tem chance de ser classificado e

convocado, na segunda ou terceira op¢do. Conforme exemplifica a Figura 1.

Figura 1- Exemplo de selecdo de setores para realizacdo de estagio

SETORES DE INTERESSE PARA | HOSPITAL SETORES
REALIZACAO DO ESTAGIO: Maternidade (alojamento alto risco e risco
habitual)

: UTIN/UTIP

SELECIONE SUAS OPCOES: UCINCO/UCINCA/Bergério

Sumaré
Clinica GO

12 Sf%?EMm;g‘iﬂd! UTI Sumaré

Centro Cirdrgico
P (AL (P PSO

Enf. Clinica Adulto
UTI Aquidaban
C.C

Aquidaban PAI/PS
Enf. PED Clinica
UTIP

Sala Vermelha

3°. (isaienu GO

1.4 Somente serdo aceitos documentos devidamente preenchidos, assinados e no formato
PDF.
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1.5 Somente serdo consideradas
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inscricbes enviadas ao endereco de e-mail:

1.6 Ap0s a inscricdo, serd proibido anexar qualquer documento. O Gltimo e-mail enviado

sera o considerado para inscricao.

1.7 Toda comunicagdo com o inscrito sera realizada pelo e-mail utilizado na inscricéo,

inclusive o envio da comprovacéo de inscrigdo e resultado da classificacéo.

2 PUBLICO-ALVO

Estagiarios regularmente matriculados no curso de Medicina, cursando entre o 7° (sétimo) ao

11° (décimo primeiro) periodo. Para os estagiarios que estiverem matriculados em disciplinas

de dois periodos consecutivos (repeténcia ou dependéncia), serd considerado o periodo

inferior, logo, caso o discente esteja cursando disciplinas de 6° (sexto) e/ou 7° (Sétimos)

periodo, sera considerado o 6° (sexto) periodo e ndo sera autorizada a inscricdo nem

participagdo no processo seletivo. N&o seré permitida, sob nenhuma hipotese, a inscricéo de

estagiarios cursando qualquer outro periodo diferente ao requerido pelo edital.

2 VAGAS OFERECIDAS:

= Serdo convocados os estagiarios conforme o quantitativo de vagas imediatas para

cada setor;

= Lista de espera de até sete candidatos para casos de desisténcia;

A Coordenacéo deste processo seletivo reserva-se ao direito de:

= Interromper as inscri¢@es, apds alcancar o limite maximo de participacdo estipulado

acima;

= Na&o preencher o total de vagas oferecidos.

4 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Os estagiarios selecionados terdo as seguintes responsabilidades:

HOSPITAL

SETORES

Atribuicdes do estagiario
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Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Suporte a amamentacao; Suporte
para garantir hora ouro e contato do RN
Maternidade (alojamento com a mée; Participar de discussdes de
alto risco e risco habitual) casos clinicos com a equipe; Auxiliar nas
atividades administrativas pertinentes a
rotina da unidade; Auxilio no

preenchimento e revisdo dos protocolos.

Acompanhar a assisténcia aos pacientes;
Observar atendimentos e procedimentos
médicos;

Participar de discussdes de casos clinicos

UTIN/UTIP com a equipe;

Executar atividades administrativas
pertinentes a rotina da unidade;

Sumaré

Auxilio no preenchimento e revisdo dos

protocolos.

Acompanhar a assisténcia aos pacientes;
Observar atendimentos e procedimentos
médicos;

Participar de discussdes de casos clinicos

UCINCO/UCINCA/Bercario com a equipe;
Executar atividades administrativas
pertinentes a rotina da unidade;
Auxilio no preenchimento e revisdo dos

protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
o paciente; Suporte na execucdo da Hora
Clinica GO . )
ouro; Auxiliar nos atendimentos

ambulatoriais; Participar de discussdes de
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casos clinicos com a equipe; Executar
atividades administrativas pertinentes a
rotina da unidade; Auxilio no

preenchimento e revisdo dos protocolos.

UTI

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Auxiliar nos cuidados; Participar
de discussdes de casos clinicos com a
equipe; Auxiliar nas atividades
administrativas pertinentes a rotina da
unidade; Auxilio no preenchimento e

revisao dos protocolos.

Centro Cirurgico

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Suporte na execucao da Hora
ouro; Participar de discussdes de casos

clinicos com a equipe; Auxiliar nas
atividades administrativas pertinentes a

rotina da unidade; Auxiliar no

preenchimento e reviséo de protocolos.

PSO

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Auxiliar nos atendimentos
ambulatoriais; Participar de discussdes de
casos clinicos com a equipe; Auxiliar nas
atividades administrativas pertinentes a
rotina da unidade; Auxilio no

preenchimento e revisdo dos protocolos.

Aguidaban

Enf. Clinica Adulto

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Realizar Anamnese e exame
fisico dos pacientes; Realizar coleta de

histéria com o paciente e /ou seu

acompanhante; Participar de discussdes de
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casos clinicos com a equipe; Auxiliar nas
atividades administrativas pertinentes a
rotina da unidade; Auxilio no

preenchimento e revisdo dos protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Auxiliar nas atividades
administrativas pertinentes a rotina da
ol unidade; Participar de discussdes de casos
clinicos com a equipe; Auxilio no

preenchimento e reviséo dos protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Realizar entrevistas dos paciente
na admissao no centro cirargico; Auxiliar
nas atividades administrativas pertinentes
«c a rotina da unidade; Participar de
discussdes de casos clinicos com a equipe;

Auxilio no preenchimento e revisdo dos

protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Observar atendimentos e
procedimentos médicos de PA e PS;
Participar de discuss@es de casos clinicos
PAI/PS ) . o
com a equipe; Auxiliar nas atividades
administrativas pertinentes a rotina da
unidade; Auxilio no preenchimento e

revisao dos protocolos

Acompanhar e prestar assisténcia a
o paciente; Auxiliar nas orientagdes com
Enf. PED Clinica ) N o
risco de queda Auxiliar nas atividades

administrativas pertinentes a rotina da
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unidade; Participar de discussdes de casos
clinicos com a equipe; Auxilio no

preenchimento e reviséo dos protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Auxiliar nas atividades
administrativas pertinentes a rotina da
VTP unidade; Participar de discussoes de casos
clinicos com a equipe; Auxilio no

preenchimento e revisdo dos protocolos.

Acompanhar e prestar assisténcia a
paciente; Gerenciamento de protocolos;
Participar de discussdes de casos clinicos
Sala Vermelha com a equipe; Preenchimento de checklist
e documentos; Elaboracéo de documentos;
Preparacdo de treinamentos e educacéo

continuada.

5 PROCESSO SELETIVO

A selecdo dos candidatos sera realizada com base na andlise de curriculo e pontuacdo, conforme

os critérios estabelecidos abaixo:

Critérios de Avaliacao do Curriculo:

Critério Pontuacéo
Experiéncia prévia em estagios na area Até 3 pontos (1 ponto por estagio, maximo de
hospitalar 3 estagios)
Participacdo em cursos, congressos ou Até 2 pontos (1 ponto por participacao
eventos na area evento)
Monitorias académicas em disciplinas Até 2 pontos (1 ponto por monitoria)
correlatas e Participagdo em Ligas
académicas
Producdo cientifica (publicagdes, Até 2 pontos (1 ponto por produgéo)
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apresentacoes)
Cartas de recomendacéo Até 1 ponto (0,5 ponto por carta)

6 CLASSIFICACAO FINAL:

Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de pontuacdo. Em caso de empate, 0
critério de desempate serd& o maior nimero de estagios na area hospitalar, seguido pela
participacdo em eventos na area hospitalar. O resultado sera divulgado no dia 06/03/2025 (seis de

marco de dois mil e vinte e cinco) no site da instituigdo (https://hifa.org.br/).

7 RECURSO

O candidato podera interpor recurso recurso quanto a classificacdo e pontuacéo.

7.1 Para realizacdo do recurso, 0 estagiario devera encaminhar sua contestacao, identificando-se

e anexando sua justificativa e provas, ao NED, via correio eletronico (ned@hifa.org.br) no
periodo de 07/03/2025 (sete de margo de dois mil e vinte e cinco) ao dia 08/03/2025 (oito de
marco de dois mil e vinte e cinco), até as 23:00 (vinte e trés horas). Nao serdo considerados

pedidos de recurso apds este horario.

7.2 A classificacdo dos candidatos, ap0s recurso, sera divulgada no dia 10/03/2025 (dez de margo
de dois mil e vinte e cinco) até as 18:00 (dezoito horas), no site da instituicdo

(https://hifa.org.br/), com a listagem de classificag&o.

7.3 E de responsabilidade exclusiva do candidato verificar se a documentacéo foi devidamente
enviada e se 0s documentos estdo corretos, sendo que, apds o envio dos documentos
comprobatdrios, ndo sera permitida a complementacao, correcdo de dados ou de documentacao,

nem mesmo através de pedido de revisdo e/ou recurso.

7.4 SO serdo aceitos recursos feitos dentro do prazo estabelecido no cronograma.

8 CLASSIFICACAO E MATRICULA

Sera considerado classificado e apto para exercer o estagio extracurricular os primeiros
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colocados na lista de classificacdo, conforme nimero de vagas imediatas de cada setor, quanto
a analise de curriculo, seguindo critério de desempate 0 maior numero de estagios na area
hospitalar, seguido pela participacdo em eventos na area. A classificacéo final serd publicada no
site da instituicdo (https://hifa.org.br/), com a listagem de classificagéo, no dia 10/03/2025 (dez
de marco de 2025).

9 CONVOCACAO:

Os estagiarios selecionados serdo convocados, via e-mail de inscri¢cdo, para uma reunido de
admissao, sendo integrados quanto as regras e responsabilidades do estagio. A presenca nesta
reunido é obrigatdria para garantir a vaga. A data para a Reunido de Admisséo sera divulgada via

e-mail aos candidatos aprovados.

10 RECLASSIFICACAO
Seré realizado individualmente o contato por telefone e e-mail, conforme a lista de classificacéo.

11 CERTIFICACAO

Ao término do estagio, os estagiarios receberdo um certificado de conclusdo emitido pelo NED,
no qual constardo a carga horéria total e a descricdo das atividades desenvolvidas.

O certificado de concluséo do estdgio sera emitido somente ap6s a finalizacdo do periodo de
estagio e o cumprimento integral de todas as condi¢des estabelecidas.

11.1 Requisitos para a emisséo do certificado:

e Cumprimento integral do periodo e da carga horaria total do estagio;
e Limite méaximo de 10% de faltas justificadas;

e Devolugdo do cracha de identificacdo.

DISPOSICOES FINAIS
= O edital seguira o cronograma conforme o Apéndice C
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O estagio é de natureza nao remunerada e extracurricular.

E responsabilidade do candidato providenciar o transporte e alimentacdo durante o periodo
de estagio.

Casos omissos neste edital seréo resolvidos pelo NED, em conjunto com a direcdo do
Hospital Infantil Francisco de Assis.

Dra. Raiana Maria Prucoli Falsoni

Coordenadora Geral do Nucleo de Ensino e Desenvolvimento - HIFA
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Apéndice A
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HOSPITAL

SETORES

VAGAS
IMEDIATAS

CADASTRO
DE RESERVA

Sumaré

Maternidade (alojamento alto

risco e risco habitual)

7

7

Clinica GO

UTI

Centro Cirurgico

PSO

Agquidaban

Enf. Clinica Adulto

UTI

C.C

PAI/PS

Enf. PED Clinica

UTIP

N N N NN NN NN~
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Apéndice B

FORMULARIO DE INSCRICAO

CURSO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

PERIODO:

i
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NOME COMPLETO:

SETORES DE INTERESSE PARA
REALIZACAO DO ESTAGIO:

SELECIONE SUAS OPCOES:

10

20

30

HOSPITAL

SETORES

Sumaré

Maternidade (alojamento alto risco e risco

habitual)

UTIN/UTIP

UCINCO/UCINCA/Bercario

Clinica GO

UTI Sumaré

Centro Cirargico

PSO

Aquidaban

Enf. Clinica Adulto

UTI Aquidaban

C.C

PAI/PS

Enf. PED Clinica

UTIP

Sala Vermelha
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Apéndice C
CRONOGRAMA
Periodo de inscricéo 26/02/2025 a 03/03/2025
Resultado Classificacao 06/03/2025
Periodo para interposicédo de recurso 07/03/2025 a 08/03/2025
Resultado final 10/03
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