
POLÍTICA INSTITUCIONAL 
 
TÍTULO CONTROLE REVISÃO 

POLÍTICA DE SEGURANÇA INSTITUCIONAL PI-INSGQ-015 000 
ÁREA RESPONSÁVEL  VIGÊNCIA 

FINANCEIRO 2023 
 

 

P
ág

in
a1

d
e2

 D
o

cu
m

e
n

to
 d

e
 p

ro
p

ri
e

d
ad

e
 d

o
 H

o
sp

it
al

 M
at

e
rn

o
 In

fa
n

ti
l F

ra
n

ci
sc

o
 d

e
 A

ss
is

. P
ro

ib
id

a 
có

p
ia

 o
u

 im
p

re
ss

ão
 s

e
m

 a
u

to
ri

za
çã

o
 d

a 
In

st
it

u
iç

ão
 

ABRANGÊNCIA 
 
Aplica-se as seguintes unidades estratégicas de negócios: Hospital Maternidade e Hospital Aquidaban. 
 

TERMOS E DEFINIÇÕES 
 
SEGURANÇA INSTITUCIONAL: A Segurança Institucional engloba um conjunto de medidas voltadas para a 
prevenção e para a obstrução de ações adversas de qualquer natureza. Tem o objetivo de zelar pela integridade 
física das pessoas e preservação do patrimônio institucional.  
 
ANÁLISE DE RISCOS: Consiste no processo de identificar, avaliar e controlar os riscos através da avaliação técnica e 
físicas de suas instalações e as peculiaridades, levando em consideração os pontos vulneráveis, classificação dos 
produtos e equipamentos presentes no local, número de pessoas circulantes e capacidade de evacuação. 
 
CONTROLE DE ACESSO: É um recurso presente em sistemas de segurança que objetiva fazer a gestão de acesso 

de pessoas e veículos autorizados a um determinado ambiente.  
 
DIMENCIONAMENTO DOS RECURSOS: Nesse processo são utilizados recursos humanos e tecnológicos de acordo 
com os pontos de acessos de pessoas e mercadorias, levando em consideração as peculiaridades de cada ponto de 
acesso, para que seja aplicado o recurso na dimensão adequada a sua demanda. 
 
AMPARO LEGAL DA ATIVIDADE:  Em observação as leis, regulamentos e normas pertinentes a atividade 
(VIGIA/PORTARIA) aplicamos no exercício dessa função as diretrizes estabelecidas pelo MTE (MINISTÉRIO DO 
TRABALHO E EMPREGO) conforme o CBO 5174-20 e sua descrição sumária. 
 
 

1. OBJETIVO 
 
O objetivo do exercício da atividade é de atuar através da aplicação de procedimentos que controlam e registram 
todo o fluxo de pessoas, equipamentos e mercadorias, com o fim de zelar, proteger e garantir a integridade física 
das pessoas e do patrimônio.  
 

2. DIRETRIZES 
 
De acordo com o grande fluxo de pessoas que transitam diariamente nas dependências do complexo hospitalar 
HIFA, dentre eles; colaboradores, prestadores de serviços, fornecedores, pacientes, acompanhantes e visitantes, 
temos como principais diretrizes; 
 

 Comprometimento Organizacional: Todos os colaboradores devem respeitar os pontos de controle de 
acesso e utilizar sempre seu o crachá de identificação. 

 Liberação de acesso: Todos os pacientes, acompanhantes e visitantes devem ser devidamente 
identificados em qualquer ponto de acesso da instituição. Somente após essa etapa será franqueada a 
sua entrada. 

 Registro de acesso: Controlar e registrar a entrada e saída de pessoas, saída de equipamentos e 
mercadorias de acordo com essa instrução de trabalho previamente definida, abordando os transeuntes 
e colaboradores de forma profissional e humanizada exigindo o cumprimento fiel das normas da 
instituição. 

 Efetivo: Alocar os agentes e equipamentos necessários nos pontos de controle de acesso, ou conforme 
demanda, de forma dinâmica e objetiva. 

 
 



POLÍTICA INSTITUCIONAL 
 
TÍTULO CONTROLE REVISÃO 

POLÍTICA DE SEGURANÇA INSTITUCIONAL PI-INSGQ-015 000 
ÁREA RESPONSÁVEL  VIGÊNCIA 

FINANCEIRO 2023 
 

 

P
ág

in
a2

d
e2

 D
o

cu
m

e
n

to
 d

e
 p

ro
p

ri
e

d
ad

e
 d

o
 H

o
sp

it
al

 M
at

e
rn

o
 In

fa
n

ti
l F

ra
n

ci
sc

o
 d

e
 A

ss
is

. P
ro

ib
id

a 
có

p
ia

 o
u

 im
p

re
ss

ão
 s

e
m

 a
u

to
ri

za
çã

o
 d

a 
In

st
it

u
iç

ão
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 N/A 
 

4. ANEXOS E DOCUMENTOS DE APOIO 
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